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UNIVERSIDAU DE LAS FUERZAS ARMADAS
INNOVACION PARA LA EXCELENCIA

EJEMPLAR No. ... de...

ESPE SANGOLQUI (Prov. Pichincha)
FECHA: 2021-abr-6

CODIGO: CPOS-INS-V1-2021-006

INSTRUCTIVO N.° CPOS-INS-V1-2021-006 PARA EL PROCESO DE ADMISION DE LA OFERTA
ACADEMICA DE POSGRADO DEL SEGUNDO PERIODO ACADEMICO 2021 DE LA UNIVERSIDAD DE
LAS FUERZAS ARMADAS - ESPE

A. REFERENCIAS

Ley Organica de Educacién Superior.

Reglamento de Régimen Académico emitido por el Consejo de Educacion Superior, codificado al

15 de julio de 2020.

v Reglamento Interno de Régimen Académico y de Estudiantes de la Universidad de las Fuerzas
Armadas -ESPE.

v' Instructivo N° ESPE-CP-2018-012 - “Para regular la forma de cobro de matriculas y aranceles a
los estudiantes de los programas de cuarto nivel de la Universidad de las Fuerzas Armadas -
ESPE, aprobado mediante Orden de Rectorado ESPE-HCU-OR-2018-127, de 26 de noviembre
de 2018.

v" Reglamento de Becas y Ayudas Econémicas de la Universidad de las Fuerzas Armadas — ESPE,
Codificado, puesto en ejecucion mediante orden de Rectorado ESPE-HCU-OR-2019-070 de fecha
22 de julio del 2019, publicado el 16 de agosto de 2019.

v"Instructivo No. CPOS-INS-V2-2020-027 para la implementacion del plan de contingencia para el

desarrollo y evaluacién de las asignaturas en modalidad virtual del centro de posgrados de la

Universidad de las Fuerzas Armadas — ESPE, aprobado mediante Orden de Rectorado ESPE-

HCU-OR-2020-041- de 04 de mayo de 2020.

NN

B. ANTECEDENTES

Los programas de posgrado que se encuentran vigentes aprobados por el Consejo de Educacion
Superior CES, a ofertar en el segundo periodo académico 2021, se detallan a continuacion:

Sede Matriz

- El programa de Maestria en Administracion de Empresas con mencion en Innovacion,
aprobado con Resolucion RPC-S0-09-No0.169-2020 de 11 de marzo de 2020, emitida por el
Consejo de Educacion Superior, con una vigencia de seis afios.

- El programa de Maestria en Sistemas de Informacion con mencion en Inteligencia de
Negocios, aprobado con Resolucion RPC-SE-19-No.151-2020 de 05 de noviembre de 2020,
emitida por el Consejo de Educacion Superior, con una vigencia de seis afios.

- El programa de Maestria en Zootecnia con mencion en Nutricion Animal, aprobado con
Resolucion RPC-S0-23-No.507-2020 de 21 de octubre de 2020, emitida por el Consejo de
Educacion Superior, con una vigencia de seis afios.
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- El programa de Maestria de Investigacion en Ciencias de la Tierra con menciones en
Amenazas Naturales y Riesgo, Dindmica Regional y Tecnologias Geoespaciales aprobado
con Resolucion RPC-S0-21-N0.456-2020 de 23 de septiembre de 2020, emitida por el Consejo
de Educacidn Superior, con una vigencia de seis afios.

- El programa de Maestria de Investigacion en Ingenieria Civil mencion en Estructuras,
aprobado con Resolucion RPC-S0-41-No.702-2018 de 07 de noviembre de 2018, emitida por el
Consejo de Educacion Superior, con una vigencia de cinco afios.

- El programa de Maestria en Administracion de Proyectos de Construccion, aprobado con
Resolucion RPC-S0-24-N0.539-2020 de 18 de noviembre de 2020, emitida por el Consejo de
Educacion Superior, con una vigencia de seis afios.

Sede Latacunga

- El programa de Maestria en Electrénica y Automatizacion mencion Redes Industriales,
aprobado con Resolucion RPC-S0-23-No.356-2018 de 20 de junio de 2018, emitida por el Consejo
de Educacién Superior, con una vigencia de cinco afios.

- El programa de Maestria en Ingenieria en Software, aprobado con Resolucion RPC-SO-24-
No.377-2018 de 27 de junio de 2018, emitida por el Consejo de Educacién Superior, con una
vigencia de cinco afos.

- El programa de Maestria en Administracion de Empresas MBA, con mencién en Finanzas,
aprobado con Resoluciéon Nro. RPC-S0O-21-N0.449-2020 de 23 de septiembre de 2020, emitida
por el Consejo de Educacidn Superior, con una vigencia de seis afios.

- El programa de Maestria en Turismo con mencion en Turismo Sostenible, aprobado con
Resolucion Nro. RPC-SE-19-No.151-2020 de 05 de noviembre de 2020, emitida por el Consejo de
Educacion Superior, con una vigencia de seis afios.

- El programa de Maestria en Auditoria con mencion en Auditoria Integral aprobado con
Resoluciéon Nro. RPC-S0-01-No0.024-2021 de 06 de enero de 2021, emitida por el Consejo de
Educacion Superior, con una vigencia de seis afios.

- El programa de Maestria en Contabilidad y Finanzas con mencion en Tributacion aprobado
con Resolucion Nro. RPC-S0-02-No.053-2021 de 20 de enero de 2021, emitida por el Consejo de
Educacion Superior, con una vigencia de seis afios

- El programa de Maestria en Mecatronica, aprobado con Resolucién Nro. RPC-SO-25-No.568-
2020 de 02 de diciembre de 2020, emitida por el Consejo de Educacidn Superior, con una vigencia
de seis afos.

C. FINALIDAD

Establecer directrices y procedimientos, para el proceso de admision de las cohortes
correspondientes a las maestrias que constan en el antecedente, para el segundo periodo académico
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2021, asegurando el cumplimiento de los requisitos para la inscripcion’, selecciéon? y matricula3 del
estudiante.

D. IMPORTANCIA

Garantizar el derecho a la educacion superior de calidad con igualdad de oportunidades, seguridad
juridica y debido proceso, al cumplir con los procesos internos de la Universidad de las Fuerzas
Armadas -ESPE.

E. OBJETIVOS

1. OBJETIVO GENERAL

o Definir lineamientos y establecer el cronograma para la ejecucién del proceso de admision,
en relacion con la apertura de cohortes del segundo periodo académico 2021, asegurando el
fiel cumplimiento de los requisitos para la inscripcion, seleccion y matricula de los postulantes.

2. OBJETIVOS ESPECIFICOS

o Difundir los programas de maestria del Centro de Posgrados, captando postulantes que
cumplan con los requisitos del proceso de admision.

o Aplicar los mecanismos* del proceso de seleccion de postulantes, garantizando la equidad y
la calidad en el acceso a los programas de maestria del Centro de Posgrados.

F. DISPOSICIONES GENERALES

e La planificacién y ejecucion del proceso de admision sera ejecutado por el Centro de
Posgrados, el Coordinador del programa y la Unidad de Admision y Registro.

o Elcronograma del proceso de admision® previsto en este instructivo podra ser susceptible de
modificaciones, mismas que seran autorizadas por el Vicerrectorado de Investigacion previo
requerimiento de los Departamentos.

e El Coordinador del programa mantendra en forma permanente una base actualizada de
interesados a cursar el Programa.

o El Coordinador del programa realizara difusion permanente de requisitos de ingreso, costos,
modalidad y tiempo de duracion del Programa.

T “Art. 245.- Inscripcion. - La inscripcion es obligatoria para los estudiantes de posgrados previo al pago
del arancel de inscripcion vigente, cuyo valor no es reembolsable.” Reglamento Interno de Régimen
Académico y de Estudiantes de la Universidad de las Fuerzas Armadas —ESPE (RRA, 2014), aprobado
mediante orden de Rectorado ESPE-HCUP-OR-2014-031 de 06 de octubre 2014.

2 “Art. 246.- Seleccion de estudiantes. - El coordinador del programa serd el responsable del proceso de
seleccion de postulantes, (...). La seleccion debera garantizar la equidad en el acceso sin ningun tipo de
discriminacion.” Ibidem.

3 “Art. 249.- De la matricula. La matricula es el acto de cardcter académico administrativo, mediante el
que una persona adquiere la condicion de estudiante (...). La condicion de estudiante se mantendra hasta
el inicio del nuevo periodo académico ordinario o hasta su titulacion. ” Ibidem.

4 “Art. 246 Seleccion de estudiantes. - (...) mecanismos de seleccion: entrevistas, evaluaciones de
aptitud, y de conocimiento. (...)” (RRA,2014)

3 “Art. 242 Proceso de Admision. - El proceso de admision constituye la inscripcion, seleccién y matricula
de estudiantes. Serd ejecutado a través de un instructivo diseiiado para cada periodo académico (...).”
(RRA,2014)
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e El Coordinador del programa entregara la informacién de los requisitos de formacion
académica, certificado de suficiencia de idioma extranjero avalado por una IES acreditada en
el SNIESE, y el costo del programa, mismos que estan establecidos en el proyecto aprobado
por el CES; para su difusion en los medios de comunicacién de la Universidad.

e  Se admitiran como estudiantes a los programas de posgrado, Gnicamente a aquellas personas
que cumplan con los requisitos de formaciéon académica de acuerdo con el programa de
maestria, certificado de suficiencia de idioma extranjero avalado por una IES acreditada en el
SNIESE, cancelen el arancel de inscripcion y aprueben el proceso de seleccidn.

e En caso de que el programa de maestria no cumpla con el punto de equilibrio previsto en el
presupuesto y/o ajustes a la ejecucion durante la fase de inscripcion; y al mismo tiempo, el
Coordinador del programa de maestria no proceda a ejecutar el proceso de seleccién de
postulantes; consecuencia de ello se verifique que no ha existido servicio devengado a favor
del postulante, se procederéa con la devolucién del arancel correspondiente a inscripcién.

o El postulante no podra cancelar el pago del arancel de inscripcion después de la fecha
establecida segun cronograma (anexo A), y exigir su evaluacion.

e El Coordinador del programa solicitara al departamento, el disefio de los mecanismos de
seleccion.

e Todo postulante debera obtener la nota minima de 7 puntos para ser admitido en uno de los
programas de posgrado.

e La recopilacion de requisitos académicos (titulo de tercer nivel acuerdo al programa de
posgrado, certificado de suficiencia de idioma extranjero avalado por una |IES acreditada en
el SNIESE) para la habilitacion al proceso de seleccion, sera responsabilidad de la Unidad de
Admision y Registro, y los postulantes deberan entregar la misma en las fechas establecidas
de acuerdo al cronograma; en caso que un aspirante no cumpla con los requisitos académicos
ylo financieros, no existira devolucion de valores pagados por inscripcion.

e La verificacién de requisitos académicos para la habilitacién al proceso de seleccién, sera
responsabilidad de la Unidad de Admisién y Registro (Secretaria Académica del Centro de
Posgrados); para lo cual debera presentar un reporte final del cumplimiento requisitos de
ingreso determinando los aspirantes habilitados para el proceso de selecciéon una vez
concluido el plazo de inscripcion.

e El Departamento juntamente con el coordinador del programa analiza, determina y notifica al
Centro de Posgrados si el programa continta con el proceso de seleccion. En caso de no
continuar con el proceso de seleccion, el coordinador del programa realizara las gestiones
para devolucion de aranceles.

o La ejecucion del proceso de seleccion y el procesamiento de resultados obtenidos sera
responsabilidad del Coordinador del programa; una vez concluido este proceso deberéa remitir
el listado de aspirantes aprobados para la difusion.

e La Unidad de Comunicacion Social notificara los resultados del proceso de admisién de
acuerdo al cronograma establecido, conforme lo sefiala el Art. 247 del Reglamento Interno de
Régimen Académico.

e En caso de considerarse error en la calificacion, el aspirante podra solicitar la apelacion de
resultados del proceso de seleccion, en un término de 48 horas contadas a partir de la
notificacion de resultados. El Coordinador del programa de posgrado debera revisar las
evaluaciones rendidas y de ser necesario rectificara la calificacion impuesta inicialmente,
justificando a través de un informe. En caso de mantener la inconformidad el aspirante podréa
solicitar por escrito al Director del Centro de Posgrados que autorice la recalificacion, quien
debera solicitar al Departamento que corresponda, designe un docente del &rea de
conocimiento afin, para que proceda con la recalificacion.

o El aspirante podra rendir por una sola vez las pruebas del proceso de seleccion.

o ElCoordinador de Programa, previo a iniciar el proceso de admisidn debera entregar al Centro
de Posgrados, el proyecto aprobado por el Consejo de Educacion Superior CES.
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El proyecto de cohorte y los documentos de respaldo deberan ser presentados por el
Coordinador del programa de posgrado en un término maximo de 5 dias plazo, contados
inmediatamente a la entrega de resultados del proceso de seleccién.

o El aspirante nacional o extranjero, que desee realizar su matricula debera presentar la
documentacion completa que consta en la resolucién de aprobacion del programa respectivo
y en la normativa interna, adjuntando la factura de pago del valor correspondiente a matricula
y arancel.

o Elaspirante que opte por suscribir el contrato de servicios educativos firmara el formulario de
datos y situacién financiera; asi como el contrato de pago, en el cual se determinara el valor
a cancelar por matricula y arancel de colegiatura de cada uno de los médulos, asignaturas o
sus equivalentes, de conformidad a la planificacion de pagos efectuada para la cohorte y
paralelo al que ha sido admitido.

o El postulante que no presente la documentacion completa para el proceso de matricula no
sera matriculado, aun habiendo cumplido con el pago del arancel.

o La matricula® da derecho a cursar el programa de formacion elegido por el estudiante en el
periodo académico correspondiente, renovable automaticamente cada periodo dentro de los
plazos que establezca el Centro de Posgrados, previa solicitud del sefior Coordinador del
programa al Director del Centro.

o Encaso de existir la anulacion de matricula se seguira el procedimiento previsto en el Art. 258
del Reglamento Interno de Régimen Académico y de Estudiantes de la Universidad de las
Fuerzas Armadas ESPE.

o No se otorgara matricula a aquellos aspirantes que no cumplan con el pago del costo del
programa, previsto en los plazos determinados para el efecto.

o El estudiante debera registrar, aceptar y conocer los términos, condiciones y disposiciones

legales reglamentarias que rigen para los programas de maestria de posgrado de la

Universidad de las Fuerzas Armadas-ESPE, presentadas en el Handbook (entregado el

primer dia de inicio de clases) ademas de las disposiciones especificas de cada programa.

El presente instructivo rige para Matriz, Sedes y Extensiones.

G. DISPOSICIONES PARTICULARES

1. RECTORADO

Aprobar el presente instructivo y disponer a sus unidades el cumplimiento de las siguientes
disposiciones:

1.1 Unidad de Comunicacion Social

- Verificar y aprobar las artes publicitarias previo a su difusion.

- Difundir en el sitio web de la Universidad de las Fuerzas Armadas — ESPE y medios de
comunicacion en general, toda la informacién pertinente a los programas que se ofertaran.”

- Difundir los requisitos de formacién académica, incluyendo la suficiencia de idioma extranjero
y el costo de programa (inscripcién, matricula y arancel).®.

6 “Art. 249.- De la matricula. - La matricula es el acto académico-administrativo, mediante el que una
persona adquiere la condicion de estudiante, a través del registro de las asignaturas, cursos o sus
equivalentes, en un periodo académico determinado y conforme a los procedimientos internos de la
Universidad de las Fuerzas Armadas-ESPE. La condicion de estudiante se mantendrd hasta el inicio del
nuevo periodo académico” (RRA-UFA-ESPE, 2014)

7 “Art. 244.- Difusiéon y publicacién de informacién.” (RRA, 2014)

8 “Art. 243.- Requisitos de inscripcion. - El coordinador del programa establecerd los requisitos de
formacion académica para la inscripcion (...).” (RRA, 2014)
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1.2 Unidad de Tecnologias de Informacion y Comunicacién

- Dar soporte técnico y apoyo en uso de herramientas tecnoldgicas para el proceso de
admision.

- Configurar el Formulario de Acceso a Admisiones, en el sistema Banner.

- Dar soporte técnico al micrositio del Centro de Posgrados.

- Realizar la creacién de cuentas para acceso de MIESPE de los estudiantes matriculados.

1.3 Unidad de Seguridad Integrada

- Emitir el carnet de estudiantes al inicio de clases de cada programa de posgrado ofertado.

2. VICERRECTORADO ACADEMICO GENERAL
Supervisar el presente instructivo, y disponer a sus unidades el cumplimiento del mismo.
3. VICERRECTORADO DE DOCENCIA

Revisar el presente instructivo, y disponer a sus unidades y departamentos, el cumplimiento
de las siguientes disposiciones:

3.1 Unidad de Admision y Registro

- Habilitar en el sistema académico Banner, la opcion de registro de inscripcion por web.
Considerar en el formulario el niamero de registro del titulo de SENESCYT.

- La Secretaria Académica verificard que los Certificados de Suficiencia en un idioma
extranjero, presentado por los estudiantes sean emitidos por instituciones acreditadas, que
consten en el registro del Sistema Nacional de Informacion de Educacion Superior del
Ecuador.

- La Secretaria Académica emitira un reporte semanal de inscritos indicando el cumplimiento
de requisitos de ingreso; durante las fechas estipuladas en el cronograma, informacién a ser
remitida al Director del Centro de Posgrados, a los Coordinadores de los programas en
proceso de admisién y a la Unidad Financiera.

- Una vez concluido el plazo de inscripcion, la Secretaria Académica presentara un reporte
final del cumplimiento requisitos de ingreso determinando los aspirantes habilitados para el
proceso de seleccion, informacion a ser remitida al Director del Centro de Posgrados, a los
Coordinadores de los programas en proceso de admision y a la Unidad Financiera.

- La Secretaria Académica verificara los requisitos académicos de matricula en programas de
posgrado ofertados; cumplido el plazo de entrega de requisitos de matricula enviara reporte
al Director del Centro de Posgrados, a los Coordinadores de los programas y a la Unidad
Financiera.

- La Secretaria Académica deberé verificar los datos del estudiante en SPAIDEN, asignara la
curricula y marcara la cohorte.

- La Secretaria Académica registrara la matricula de los estudiantes que han cumplido con los
requisitos académicos y financieros solicitados.

- La Secretaria Académica entregara al Centro de Posgrados, a los Coordinadores de los
programas y a la Unidad Financiera; el listado de estudiantes matriculados.
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3.2 Departamentos

- Apoyar al Coordinador del programa en la difusion y promocién de los Programas de Maestria
a través de sus grupos, redes y medios de comunicacion.

- Elaborar los mecanismos de seleccion a ser aplicados por el Coordinador del Programa de
Posgrado de acuerdo con la normativa legal vigente y el proyecto aprobado por el CES.

- Notificar al Coordinador del Programa y al Centro de Posgrados, los mecanismos de
seleccion.

- Encasode aplicarse entrevistas en el proceso de seleccion, designar a la comision pertinente
para el efecto.

- Notificar al Centro de Posgrados la apertura o no del Programa con base al informe
presentado por el Coordinador.

4. VICERRECTORADO ADMINISTRATIVO

Revisar el presente instructivo, y disponer a sus unidades el cumplimiento de las siguientes
disposiciones:

4.1 Unidad Financiera

- El Analista de Presupuesto asesorard, revisara y legalizara el presupuesto elaborado por el
Coordinador del programa de maestria a ejecutarse, donde se definird el nimero minimo de
estudiantes necesarios para la apertura de la cohorte.

- El Analista de Presupuesto realizara el calculo para determinar los porcentajes y valores a
cancelar de los estudiantes que se acogeran a la modalidad de pago por cuotas en base al
presupuesto aprobado.

- Encaso de no ejecutarse el proceso de seleccidn del programa de maestria y basandose en
el informe del Coordinador del Programa de Posgrado, el Analista de Tesoreria debera
generar un informe financiero justificativo para proceder con la respectiva devolucién del valor
de inscripcion no devengado, conforme lo establece el presente instructivo.

- El Analista de Tesoreria configurara las reglas de cobro en el sistema académico Banner.

- El'Recaudador, habilitara los codigos de facturacion para el pago de inscripciones, matricula
y arancel.

- EI'Recaudador emitira la factura por concepto de pago de inscripcion, matricula y arancel.

- El Tesorero General debera tener habilitado los diferentes canales de recaudacion,
aperturados por la institucién.

- El Analista de Tesoreria emitira un reporte semanal de los pagos realizados por concepto del
proceso de admision, durante las fechas estipuladas en el cronograma, que deberad ser
enviado al Centro de Posgrados con copia al Coordinador del programa.

- El Analista de Presupuesto gestionara las estructuras presupuestarias con las entidades
competentes, de acuerdo a los programas aprobados por el CES.

- El Analista de Tesoreria comunicara y apoyara a los aspirantes aceptados en el proceso,
plazos y documentos a presentar, para quienes requieran acceder al pago por cuotas
mediante contrato de servicios educativos.

- Encasode que el estudiante opte por suscribir un contrato de servicios educativos, el Analista
de Tesoreria, verificara y analizara el formulario de datos, capacidad de endeudamiento,

7 de 22
Cadigo de documento: CPOS-INS-V1-2021-006 Rev. UPDI: 2021-abr-08
Codigo proceso: FRM.5.2



@ESPE

UNIVERSIDAO DE LAS FUERZAS ARMADAS
INNOVACION PARA LA EXCELENCIA

capacidad de pago (el estudiante anexa sus respectivos documentos de respaldo), y remitira
el informe correspondiente a la Comision de Analisis y Aprobacion, para su respectivo
dictamen.

- El Analista de Tesoreria debera remitir al Centro de Posgrados el listado de los sefiores
estudiantes que optaron por la modalidad de pago por cuotas y han cancelado las cuotas
respectivas de acuerdo al dictamen de la comision.

- El Tesorero General conjuntamente con la Analista de Tesoreria debera verificar el pago
respecto a los rubros de beca otorgados a los sefiores aspirantes admitidos de los diferentes
programas de posgrados por parte de la Universidad de las Fuerzas Armadas ESPE.

- El Analista de Tesoreria remitira el informe sobre pagos de inscripciones, matricula y
colegiatura al Director del Centro de Posgrados y al Coordinador del programa de posgrado,
de acuerdo al cronograma establecido en el presente instructivo.

- ElTesorero General atendera las solicitudes de los estudiantes del Centro de Posgrados para
el levantamiento de impedimentos econdémicos, una vez que los aspirantes efectlen el pago
correspondiente del valor adeudado.

5. VICERRECTORADO DE INVESTIGACION INNOVACION Y TRANSFERENCIA DE
TECNOLOGIA

Revisar el presente instructivo, y disponer a sus unidades el cumplimiento de las siguientes
disposiciones:

5.1 Centro de Posgrados

- Dar apoyo en la ejecucion del proceso de admision a los diferentes programas ofertados.

- Gestionar con la Unidad de Comunicacién Social, el Coordinador y el Departamento
correspondiente al programa de maestria; la difusion y promocién de los programas de
posgrado a ofertar.

- Solicitar la informacién de los programas de posgrados a ofertarse conjuntamente con el
temario para el proceso de seleccidn.

- Publicar en el micrositio, la informacion pertinente de los programas de posgrados a
ejecutarse, cronograma de admision, temario y listado de aspirantes seleccionados conforme
el presente instructivo.

- Solicitar a la Unidad de Admisién y Registro la habilitacion del link de inscripcion en el sistema
académico Banner.

- Una vez que la Unidad de Admision y Registro habilite en el sistema académico Banner
(opcion de registro de inscripcion), vinculara el link en el micrositio: ugp.espe.edu.ec.

- Organizar con cada uno de los Coordinadores de programa la ejecucion de las actividades
de inscripcion, seleccién y matricula de los aspirantes a los programas de cuarto nivel del
Centro de Posgrados.

- Solicitar la confirmacién de la apertura o no de los programas ofertados en base a los
resultados del proceso de inscripcion.
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- Remitir los formatos en los cuales los Coordinadores de programa entregaran al Centro de
Posgrados la némina de aspirantes aceptados luego del proceso de seleccién.

- El Director del Centro de Posgrados autorizara el proceso de recalificacidn solicitada por el
aspirante, cuando presente inconformidad con la calificacién realizada por el Coordinador de
programa respecto a la apelacion de resultados del proceso de seleccién.

- Elaborary actualizar el Handbook, en el que constara cada una de las responsabilidades de
los estudiantes, en referencia a los Reglamentos y normativas vigentes de la Universidad de
las Fuerzas Armadas ESPE.

- Responsabilizar al Coordinador de cada programa de posgrado, de la entrega de Handbook
al estudiante admitido, a fin de generar un acto de compromiso de obligatorio cumplimiento
de la reglamentacion vigente.

- Designar al personal responsable de brindar apoyo y soporte técnico en el proceso de
seleccion (toma de evaluaciones y entrevistas).

- Consolidar los informes remitidos por los Coordinadores de cada programa y elaborar el
archivo fisico y digital del proceso de admisién.

- Verificar que se encuentren creadas las cuentas de correo institucionales, para los
estudiantes matriculados.

- Gestionar la creacion de aulas virtuales y la capacitacion en el manejo de las mismas.

5.2 Docente de Apoyo del Centro de Posgrados

- Configurar el periodo académico para la opcién de registro de inscripcion por web.

- Realizar la configuracién de codigos banner de las asignaturas a nivel del catalogo. En caso
de no existir, proceder con la configuracion de los codigos, NRC y periodo académico,
considerando las restricciones de campo de estudio y campus correspondientes.

5.3 Coordinador del Programa

- Desarrollar actividades de coordinacion con el apoyo del departamento para todas las fases
del proceso de admision (inscripcion, seleccion y matricula).

- Mantener en forma permanente una base actualizada de interesados a cursar el Programa.

- Realizar difusién permanente de requisitos de ingreso, costos, modalidad y tiempo de
duracion del Programa.

- Elaborar el presupuesto del programa a ejecutarse con asesoramiento de la Analista de
Presupuesto y gestionara para la legalizacion pertinente.

- Coordinar con la Analista de Presupuesto, la actualizacién del presupuesto de los programas
de posgrado por cohorte (en caso de ser necesario), considerando el nimero de estudiantes
admitidos e inscritos.

- Elaborar juntamente con el Analista de Gestion del Centro de Posgrados, la planificacion
académica del programa de posgrado a ejecutarse.

- EI Coordinador del programa de posgrado con el Departamento correspondiente,
determinaran la viabilidad de la continuidad del proceso de seleccion de aspirantes.

- Encaso de no ejecutarse el proceso de seleccion del programa de posgrado, deberé elaborar
el informe pertinente de las causas que impidieron el desarrollo del programa de posgrado y
notificarlo al Centro de Posgrados y Unidad Financiera; adjuntando ademas las solicitudes
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de los aspirantes que requieren devolucién del valor de inscripcién, copia de cédula, y
certificado bancario legible en el que se visualice nombres completos, nimero de cuenta y
nombre de entidad bancaria.

- Entregara al Centro de Posgrados la Matriz de asignaturas para configuracién de codigos en
el Sistema Académico, de acuerdo al formato proporcionado por el Centro de Posgrados.

- Solicitar a los departamentos el disefio de los instrumentos de seleccion.

- Entregar el temario de admision.

- Elaborar el informe de admisién, adjuntando las evidencias y documentos de
respaldo(temario, prueba y respuestas, pruebas aplicadas, rubrica de entrevistas, resultados
de la aplicacién, listado de aspirantes aceptados, cartas de aceptacion de cupo) y entregar
al Centro de Posgrados los archivos fisicos y digitales; éste informe debe garantizar la
equidad en el acceso sin ningun tipo de discriminacion; y, en caso de que el estudiante
admitido provenga de otras areas del conocimiento a las establecidas en la resolucion de
aprobacién y/o cuente con la experiencia profesional, se debera anexar el informe con los
documentos justificativos correspondientes, por cada caso.

- Comunicar a cada aspirante el resultado del proceso de seleccién, a fin de que confirme su
participacion en el programa mediante la carta de aceptacion del cupo.

- Presentar las evaluaciones rendidas al postulante que haya apelado el resultado del proceso
de seleccion y en caso de evidenciarse error en la calificacion, debera rectificarla.

- Responder las dudas, solicitudes y requerimientos de los aspirantes.

- Establecer las ponderaciones de los mecanismos de evaluacion, legalizarlo con la Direccion
del departamento y comunicar al Centro de Posgrados. Para lo cual, cada Coordinador
debera tomar en cuenta las politicas de accion afirmativa para el proceso de seleccién.

- Gestionar acciones para la aplicacion de las pruebas de seleccion y entrevistas, de ser el
caso.

- Tabular y comunicar los resultados de las pruebas de seleccién y entrevistas, de ser el caso.

- Entregar en la Direccién del Centro de Posgrado, en un término méaximo de 5 dias plazo
contados inmediatamente a la ejecucion del proceso de seleccion, en archivo fisico y digital
(formato PDF) en tres copias debidamente legalizadas del proyecto de la cohorte (un
ejemplar para la Coordinacion Académica, un ejemplar para Secretaria Académica y otro
ejemplar para el Coordinador), en el cual se incluye informaciéon de las actividades
académicas, administrativas y financieras, para el control de la ejecucion del programa.

- El Coordinador debera conocer, aplicar, cumplir y hacer cumplir la normativa legal vigente
que rigen para los programas de posgrado de la Universidad de las Fuerzas Armadas-ESPE.

- El Coordinador debera entregar el Handbook al estudiante, a fin de generar un acto de

compromiso de obligatorio cumplimiento de la reglamentacion vigente y recopilar los

desprendibles con la firma de cada estudiante matriculado.
Verificar que todos los estudiantes matriculados cumplan los requisitos académicos y
financieros previo al inicio de clases.

Otras actividades relacionadas a la ejecucion del proceso de admisidn, solicitadas por el
Centro de Posgrados.

5.4 Asistente de Gestion de Posgrados

- Apoyar al Coordinador del programa de posgrado en todo el proceso de admision.
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Otras actividades relacionadas a la ejecucién del proceso de admisién, solicitadas por el
Coordinador del programa.

5.5 Aspirante

Cumplir con todo el proceso de admisién (inscripcion, seleccion y matricula) en las fechas y
horarios previstos.

Cumplir con los requisitos de formacidn académica de acuerdo al programa de posgrado y
certificado de suficiencia de idioma extranjero avalado por una |IES acreditada en el SNIESE.
Registrar su inscripcion en linea adjuntando los documentos solicitados.

Cancelar el arancel de inscripcidn y canjear la factura en las fechas establecidas.

En caso de que se notifique la no continuidad del proceso de seleccion, entregar los
documentos requeridos para la devolucion del arancel de inscripcion, si asi lo requiere el
aspirante.

Rendir por una sola vez las pruebas del proceso de seleccion.

En caso de ser aceptado, confirmar su participacion en el programa mediante la entrega de
la carta de aceptacion de cupo.

En caso de ser aceptado, cancelar los aranceles de matriculacion, colegiatura y efectuar el
canje de factura previo al inicio de clases.

En caso de ser aceptado, entregar todos los documentos requeridos para la matricula.

El aspirante podra solicitar la apelacién de resultados del proceso de seleccion, en un
término de 48 horas contadas a partir de la notificacién de resultados, al Coordinador del
programa de maestria.

En caso de optar por suscribir el contrato de servicios educativos, debera presentar los
documentos requeridos por la Unidad Financiera y firmar el formulario de datos y situacion
financiera; asi como el contrato de pago, en el cual se determinara el valor a cancelar por
matricula y arancel de colegiatura de cada uno de los moddulos, asignaturas o sus
equivalentes, de conformidad a la planificacion de pagos efectuada para la cohorte y
paralelo al que ha sido admitido.

El aspirante aceptado que no presente la documentacion completa, aun habiendo cumplido
con el pago, no accedera a la matriculacion.

Recibir el Handbook y entregar al Coordinador del programa, el desprendible debidamente
legalizado.
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ANEXO A

PLAN DE ACCION

Promocion de la oferta

Requisitos y perfil de ingreso
Proceso de inscripcion

Proceso de seleccion de postulantes

Matricula de los estudiantes seleccionados

La tabla siguiente resume la lista de actividades con sus respectivos responsables y fecha de ejecucién.

TABLA RESUMEN: LISTA DE ACTIVIDADES CON SUS RESPECTIVOS

RESPONSABLES Y FECHAS DE EJECUCION

PROCESO

ACTIVIDAD

RESPONSABLE

FECHAS
1.1 Promocionar a través de cuentas de correo Centro de Posgrados
1 IMicrositio de Posgrados/ medios de comunicacién en | Unidad de Comunicacién Social Permanente
PROMOCION general. : : Coordinador de cada programa.
1.2 Promocionar y entregar a los aspirantes los . . -
- . - ) ! Coordinador de cada programa. Periodo de promocion
requisitos de ingreso de cumplimiento obligatorio.
2. 2.1 Solicitud de apertura de periodo académico y )
INSCRIPCION | solicitud de habilitacion de link de inscripcion. Centro de Posgrados 23 de abril de 2021
2.2 Habilitar el Sistema Académico Banner, el periodo | ;424 o Admisién y Registro. 26 de abril de 2021
académico y link de inscripcidn
2.3 Inscripcién, pago del arancel y canje de factura. Aspirante Del 27 de abr23£114 de junio de
2.4 Emitir la factura de arancel de inscripciones. Unidad Financiera Del 27 de abrgglmm de junio de
2.5 Realizar cortes semanales de postulantes inscritos . -
y pagados y notificar al Coordinador de cada Unidad Financiera Del 27 de abril al 16 de junio de
2021
Programa y al Centro de Posgrados.
2.6 Realizar cortes semanales de entrega de
documentos y revision de requisitos académicos de . - . Del 27 de abril al 16 de junio de
postulantes inscritos y notificar al Coordinador de cada Unidad de Admision y Registro 2021
Programa y al Centro de Posgrados.
2.7 Reporte final y notificacién de postulantes inscritos . - . .
que cumplen requisitos académicos Unidad de Admisién y Registro 17 de junio de 2021
2.8 Reporte final y notificacion de postulantes inscritos Unidad Financiera 17 de junio de 2021
y pagados.
3. SELECCION | 3.1 Enviar los temas de evaluacién, para publicacion. | Coordinador de cada programa 01 de junio de 2021

3.2 Determinar el punto de equilibrio para la ejecucion
del proceso de seleccion

Analista de Presupuesto
Coordinador de cada programa.

Del 18 al 22 de junio de 2021

3.3 Elaborar y disefiar los mecanismos de seleccion

Departamentos y Coordinadores

Del 18 al 23 de junio de 2021

3.4 Notificar la apertura o no del programa

Departamentos y Coordinadores

23 de junio de 2021

3.5 Aplicar las pruebas de admision a los aspirantes
previa verificacion del pago, canje de factura de
inscripcion y cumplimiento de requisitos académicos.

Coordinador de cada programa

Del 25 al 27 de junio de 2021

3.6 Realizar el informe del resultado del proceso de
seleccion y remite al Centro de Posgrados

Coordinador de cada programa.

29 de junio de 2021

3.7 Publicar la lista de aceptados en el micrositio de
posgrados .

Centro de Posgrado

01 de julio de 2021

3.8. Notificar y confirmar la participacion de los
postulantes aceptados.

Coordinador de cada programa

02 de julio de 2021

3.9 Envio de reportes de aspirantes aceptados a la
Unidad Financiera y Secretaria Académica

Centro de Posgrados

02 de julio de 2021

3.10 Entrega de Planificacion Académica

Coordinador de cada programa

05 de julio de 2021

3.11 Generar cédigos y NRC.

Centro de Posgrado

Del 12 al 16 de julio de 2021

4.1 Receptar la documentacion indispensable para la
matricula.

Unidad de Admision y Registro

Del 05 de julio al 08 de agosto
2021
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4.2 Pago de matricula, arancel, canje de factura y . Del 05 de julio al 08 de agosto
" Aspirante
entrega de documentacion 2021
4, . . . L Del 05 de julio al 08 de agosto
MATRICULA 4.3 Emitir la factura del rubro de la matricula y arancel Unidad Financiera 2021
4.4 Realizar el reporte final del cobro de aranceles del . ) .
proceso de admisin. Unidad Financiera 10 de agosto 2021
45 Re_allzar repprt_e final de as_plrantes que cumplen Unidad de Admisién y Registro 12 de agosto 2021
requisitos académicos y financieros
4.6. Asignar la curricula (SAADRV) Unidad de Admisién y Registro 16 de agosto 2021
4.7. Registrar la matricula ordinaria. Unidad de Admision y Registro 16 de agosto 2021
4.8 Reporte y notificacion de estudiantes matriculados
al Coordinador del Programa y al Centro de Unidad de Admision y Registro 17 de agosto 2021
Posgrados
4.9 Publicacion de estudiantes matriculados Centro de Posgrado 18 de agosto 2021
5.PROYECTO .
DE COHORTE 5.1 Entregar el proyecto de cohorte. Coordinador de cada programa. 20 de agosto 2021
INICIO DE - . Centro de Posgrados/ Unidad 20 de agosto 2021 (Uso de
CLASES Capacitacion en Uso de Plataformas Virtuales de educacién a Distancia Plataformas Virtuales )
Maestria en Adm|n|str§C|on de E_mpresas con mencion 28 de agosto de 2021 (Clases)
en Innovacién Promocién | (Matriz)
Maestria de Sistemas de Informacién con mencion en
Inteligencia de Negocios Promocién | (Matriz) 28 de agosto de 2021 (Clases)
Maestria en Zootecma”mencmn Nutnmon Animal 28 de agosto de 2021 (Clases)
Promocién Il (Matriz)
Maestria en Ad_rmmstrauon 'de Proyeptos de 28 de agosto de 2021 (Clases)
Construccién Promocion | (Matriz)
Maestria en Electronica y Automatizacion mencién
Redes Industriales Promocién IV (Latacunga) 28 de agosto de 2021 (Clases)
Maestria en Ingenieria en Software Promocion II 28 de agosto de 2021 (Clases)
(Latacunga)
Maestnla’en Admlnlstracmn de Empresas MBA, con 28 de agosto de 2021 (Clases)
mencién en Finanzas Promocion Il (Latacunga)
Maestria en Turismo con mencién en Turismo
Sostenible Promocién | (Latacunga) 28 de agosto de 2021 (Clases)
Maestria en Auditoria con mencién en Auditoria 28 de agosto de 2021 (Clases)
Integral Promocion | (Latacunga)
Maestria en Contabilidad y Finanzas con mencién en
Tributacién Promocion | (Latacunga) 28 de agosto de 2021 (Clases)
Maestria en Mecatrénica Promocién | (Latacunga) 28 de agosto de 2021 (Clases)
Maestria de Investigacion en Ciencias de la Tierra con
menciones en Amenazas Naturales y Riesgo,
Dinamica Regional y Tecnologias Geoespaciales 23 de agosto de 2021 (Clases)
Promocién | (Matriz)
Maestria de Investigacion en Ingenieria Civil mencion
en Estructuras Promocién IV (Matriz) 23 de agosto de 2021 (Clases)
EJECUCION:

1) PROMOCION

La promocion de la oferta se gestionara con los Coordinadores de los Programas ofertados en coordinacion
con la persona de soporte de Marketing del Centro de Posgrados y la Unidad de Comunicacion Social.

2) INSCRIPCION

El candidato, ya sea ecuatoriano o extranjero debera cumplir con los requisitos establecidos por la
SENESCYT, Resolucién de aprobacion del programa de posgrado aprobado por el Consejo de Educacion
Superior y la Universidad de las Fuerzas Armadas — ESPE, de acuerdo a lo establecido en el Art. 255 del
Reglamento Interno de Régimen Académico y de estudiantes de la Universidad de las Fuerzas Armadas

ESPE.
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Requisitos de ingreso:

Sede Matriz

Maestria en Administracion de Empresas con mencién en Innovacion.

Formulario de datos personales, obtenido en la pagina web institucional.

Dos cartas de recomendacion de docentes de pregrado de la universidad donde se gradu6
el aspirante en formato proporcionado por la Universidad.

Copia de titulo de tercer nivel (grado). Para los titulos obtenidos en el extranjero, deben ser
presentados debidamente apostillados o legalizados via consular.

Impresion del registro de titulo de grado de la pagina web de SENESCYT.

Hoja de vida resumida (una hoja).

Copias de cédula de ciudadania y papeleta de votacién o pasaporte para el caso de
extranjeros.

Certificado de suficiencia de un idioma extranjero nivel B1 o su equivalente.

Comprobante de pago por concepto de confirmacién de participacion del programa, que
sera determinado en el instructivo establecido para el efecto.

Copia de la orden de rectorado, si el postulante es beneficiario de una beca conferida por la
Universidad.

Maestria en Sistemas de Informacion con mencion en Inteligencia de Negocios

Formulario de datos personales, obtenido en la pagina web institucional

Copia de titulo de grado o tercer nivel debidamente registrado en el érgano rector de la
politica publica de educacion superior. En el caso de que el titulo de grado sea obtenido en
el exterior, se debera presentar a la IES debidamente apostillado o legalizado por via
consular.

Impresion del registro de titulo de grado de la pagina web de SENESCYT.

Hoja de vida resumida (una hoja).

Copias de la cedula de ciudadania y papeleta de votacién o pasaporte para el caso de
extranjeros.

Certificado de suficiencia de un idioma extranjero

Comprobante de pago por concepto de confirmacién de participacién del programa, que
sera determinado en el instructivo establecido para el efecto.

Maestria en Zootecnia con mencion en Nutricion Animal:

Formulario de datos personales, obtenido en la pagina web institucional.
Dos cartas de recomendacion de docentes de pregrado de la universidad donde se gradud
el aspirante

o Copia del titulo de grado o tercer nivel.

o Impresién del registro de titulo de grado de la pagina web de SENESCYT.

e Hoja de vida resumida (una hoja).

o Copias de la cédula de ciudadania y papeleta de votacién o pasaporte para el caso de
extranjeros.

o Certificado de suficiencia de un idioma extranjero nivel B1

e Comprobante de pago por concepto de confirmacién de participacion del programa, que
sera determinado en el instructivo establecido para el efecto.

o Copia de la orden de rectorado, si el aspirante es beneficiario de una beca conferida por la
Universidad.

o Enelcasode que el titulo de grado sea obtenido en el exterior, el estudiante para inscribirse
en el programa debera presentarlo a la [ES debidamente apostillado o
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legalizado por via consular. Sera responsabilidad de la IES verificar que el titulo
corresponde a tercer nivel de grado.

Maestria de Investigacion en Ciencias de la Tierra con menciones en Amenazas Naturales y Riesgo,
Dinamica Regional y Tecnologias Geoespaciales

Formulario de datos personales, obtenido en la pagina web institucional.

Copia de titulo de tercer nivel (grado). Para los titulos obtenidos en el extranjero, deben ser
presentados debidamente apostillados o legalizados via consular

Impresion del registro de titulo de grado de la pagina web de SENESCYT.

Hoja de vida resumida.

Copias de la cédula de ciudadania y papeleta de votacién o pasaporte para el caso de
extranjeros.

Comprobante de pago por concepto de matricula y aranceles por su participacion en el
programa.

Copia de la orden de rectorado, si el aspirante es beneficiario de una beca conferida por la
Universidad.

Maestria de Investigacion en Ingenieria Civil, con mencidn en Estructuras.

Titulo de tercer nivel registrado en el Sistema Nacional de Informacién de la Educacién
Superior del Ecuador(SNIESE). El cumplimiento de esta norma sera responsabilidad legal
conjunta de la IES y del aspirante a ingresar al programa. En el caso de que el titulo de grado
sea obtenido en el exterior, el estudiante para inscribirse en el programa debera presentarlo
en la IES debidamente apostillado o legalizado por via consular. Sera responsabilidad de la
IES verificar que el titulo corresponde a tercer nivel o grado.

Formulario de datos personales, obtenido en la pagina web institucional.

Copia notarizada del titulo de grado o tercer nivel.

Hoja de vida resumida.

Impresion del registro de titulo de grado de la pagina web de SENESCYT.

Copias a color de la cédula de ciudadania y papeleta de votacién. Copia a color del pasaporte
para el caso de extranjeros.

Idioma extranjero (recomendado inglés) nivel de suficiencia A2 del Marco Comun Europeo
para el ingreso: acorde al Art. 31 del R.R.A.

Comprobante de pago por concepto de matricula y aranceles por su participacion en el
programa.

Copia de la orden de rectorado, si el aspirante es beneficiario de una beca conferida por la
Universidad.

Maestria en Administracion de Proyectos de Construccion

Formulario de datos personales, obtenido en la pagina web institucional.

Copia del titulo de tercer nivel de grado. Para estudiantes ecuatorianos titulo de tercer nivel
de grado, debidamente registrado por el SENECYT, para estudiantes con titulos obtenidos en
el extranjero el titulo de grado debera estar debidamente apostillado o legalizado por via
consular.

Impresion del registro de titulo de grado de la pagina web de SENESCYT.

Hoja de vida resumida.

Copias de la cédula de ciudadania y papeleta de votacion o pasaporte para el caso de
extranjeros.

Certificado de suficiencia de un idioma extranjero.
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Comprobante de pago por concepto de matricula y aranceles por su participacion en el
programa.

Copia de la orden de rectorado, si el aspirante es beneficiario de una beca conferida por la
Universidad.

Sede Latacunga

Maestria en Electronica y Automatizacion

Tener titulo de tercer nivel registrado en la Senescyt, preferentemente en las areas de:
Electronica, Mecatronica, Electromecanica, Eléctrica, Industrial

Poseer experiencia profesional en el area (deseable).

Poseer certificado de un idioma extranjero otorgado por una institucién de educacion superior
acreditada, correspondiente a B2 del Marco Comun Europeo de referencia para las Lenguas.
Aprobar el examen de admision (Electronica General, aptitudes ldgico matematicas).
Presentar Curriculum Vitae (CV).

Realizar entrevista con la comisién de seleccion.

Maestria en Ingenieria en Software

Contar con titulo de tercer nivel, registrado en la SENESCYT, en carreras de ingenieria en
informatica, sistemas, computacion, software.

Formulario de inscripcion.

Hoja de vida estudiantil.

Récord académico de tercer nivel.

Hoja impresa de registro de titulo en la SENESCYT.

Certificado de suficiencia de un idioma extranjero otorgado por una IES acreditada
correspondiente al nivel B2 del Marco ComUn Europeo de referencia para las lenguas.
Documentos de identificacion (cédula y papeleta votacién).

Fotografia tamafio pasaporte de frente a color.

Maestria en Administracion de Empresas Mencion Finanzas

Poseer titulo de tercer nivel de grado, debidamente registrado por el 6rgano rector de la
politica publica de educacién superior y cumplir con el proceso de admisidn establecido en el
programa al que postula.

Formulario de datos personales, obtenido en la pagina web institucional.

Copia de titulo de tercer nivel (grado). Para los titulos obtenidos en el extranjero, deben ser
presentados debidamente apostillados o legalizados via consular.

Impresion del registro de titulo de grado de la pagina web de SENESCYT.

Hoja de vida resumida.

Copias de la cédula de ciudadania y papeleta de votacién o pasaporte para el caso de
extranjeros.

2 fotografias tamafio pasaporte de frente a color.

Certificado de suficiencia de un idioma extranjero acorde al Art 31 del RRA; nivel de

inglés A2.

Comprobante de pago por concepto de matricula y aranceles por su participacion en el
programa.

Copia de la orden de rectorado, si el aspirante es beneficiario de una beca conferida por la
Universidad.

Asistir a una entrevista con el coordinador del programa.

Rendir una evaluacion.
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Maestria en Turismo Mencion Turismo sostenible.

Poseer titulo de tercer nivel de grado, debidamente registrado por el érgano rector de la
politica publica de educacién superior.

Formulario de datos personales, obtenido en la pagina web institucional.

Impresion del registro de titulo de grado de la pagina web de SENESCYT.

Hoja de vida resumida.

Copias de la cédula de ciudadania y papeleta de votacién o pasaporte para el caso de
extranjeros.

2 fotografias tamafio pasaporte de frente a color

Certificado de suficiencia de un idioma extranjero acorde al Art 31 del RRA; nivel de

inglés A2.

Comprobante de pago por concepto de matricula y aranceles por su participacion en el
programa.

Copia de la orden de rectorado, si el aspirante es beneficiario de una beca conferida por a
Universidad.

Asistir a una entrevista con el coordinador del programa

Rendir una evaluacién de conocimientos basicos relacionado con el programa a cursar (El
coordinador proporcionara base bibliografica al momento de la entrevista).

Maestria en Contabilidad y Finanzas con mencién en Tributacion

Poseer titulo de tercer nivel de grado, debidamente registrado por el 6rgano rector de la
politica publica de educacién superior y cumplir con el proceso de admision establecido en
el programa al que postula.

Copia de titulo de tercer nivel (grado). Para los titulos obtenidos en el extranjero, deben ser
presentados debidamente apostillados o legalizados via Consular.

Formulario de datos personales, obtenido en la pagina web institucional.

Impresion del registro de titulo de grado de la pagina web de SENESCYT.

Hoja de vida resumida.

Copias de la cédula de ciudadania y papeleta de votacién o pasaporte para el caso de
extranjeros.

2 fotografias tamafio pasaporte de frente a color.

Certificado de suficiencia de un idioma extranjero acorde al Art 31 del RRA; nivel de inglés
A2.

Comprobante de pago por concepto de matricula y aranceles por su participacion en el
programa.

Copia de la orden de rectorado, si el aspirante es beneficiario de una beca conferida por la
Universidad.

Asistir a una entrevista con el coordinador del programa.

Rendir una evaluacion de conocimientos basicos relacionado con el programa a cursar (El
coordinador proporcionaré base bibliografica al momento de la entrevista).

Maestria en Mecatronica

Poseer titulo de tercer nivel de grado legalmente reconocido por la Senescyt (Art. 22 del
RRA) en Mecatrénica, Mecanica, Electromecanica, Electrénica o afines. En el caso de titulo
de grado obtenido en el exterior, debera presentarlo debidamente apostillado o legalizado
por la via consular.

e Formulario de datos personales, obtenido en la pagina web institucional.
e Copia del titulo de grado o tercer nivel.
o Impresion del registro de titulo de grado de la pagina web de SENESCYT.
e Hoja de vida resumida.
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o Copias de la cédula de ciudadania y papeleta de votacion o pasaporte para el caso de
extranjeros.

o Certificado de suficiencia en el manejo de una lengua extranjera de inglés.
Comprobante de pago por concepto de confirmacién de participacién del programa, que
sera determinado en el instructivo establecido para el efecto.

e Copia de la orden de rectorado, si el aspirante es beneficiario de una beca conferida por la
Universidad.

3) SELECCION.
Proceso de seleccion de postulantes

La seleccion de los postulantes se realizara aplicando minimo 2 componentes de evaluacion, previstos
a continuacion:

a) Entrevista: tiene por objetivo conocer al postulante y verificar si cumple o no con los requisitos
necesarios para cursar el programa de posgrados, considerando los siguientes aspectos:

e | as competencias se evaluaran de dos formas:
= Por medio de preguntas estructuradas, disefiadas previamente.
= Por medio de observacion.
e Las preguntas podran ser reformuladas por el Coordinador sin perder el sentido y objetivo
inicial.
e El Coordinador podré ajustar sus intervenciones a la guia de preguntas.
e Todas las entrevistas se podran desarrollar con el nimero de postulantes que estén presentes
a la hora de inicio.
e Siel postulante se presenta con retardo después de la hora de inicio, 0 no se presentara a la
entrevista (fisica o virtual), no tendra otra oportunidad para volver a presentarla y por tanto su
puntaje seré cero.

b) Evaluaciones de aptitud: test funcional que mide capacidades y aptitudes intelectuales y
profesionales, como memoria verbal y visual, aptitudes numéricas, de lingtiistica, de conocimiento
profesional al igual que rasgos de personalidad, intereses y/o valores personales.

c) Evaluacion de conocimientos: determinaré el grado de asimilacion de los contenidos necesarios

que el maestrante debe tener para cursar el programa.

Ponderacion® de la evaluacion:

Sede Matriz
Maestria en Administracion de Empresas mencion Innovacion.
Evaluacion Calificacion Ponderacion
Entrevista 15/15 60%
Prueba de Aptitud 50/50 40%

° Nota: Susceptibles a cambios en la valoracién de la calificacion.
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Evaluacion Calificacion Ponderacion
Entrevista 20/20 30%
Aptitud 20/20 20%
Conocimientos 20/20 50%

Maestria en Zootecnia mencién en Nutricion Animal: El Departamento de Ciencias de la Vida no se ha
pronunciado sobre la apertura del Programa

Evaluacion Calificacion Ponderacion
Entrevista 20/20 30%
Aptitud 20/20 20%
Conocimientos 20/20 50%

Maestria de Investigacion en Ciencias de la Tierra con menciones en Amenazas Naturales y Riesgo,
Dinamica Regional y Tecnologias Geoespaciales

Evaluacion Calificacion Ponderacion
Entrevista 30/30 30%
Aptitud 136/136 70%

Maestria de Investigacion en Ingenieria Civil mencion en Estructuras

Evaluacion Calificacion Ponderacion
Entrevista 30/30 30%
Aptitud 166/166 70%

Maestria en Administracion de Proyectos de Construccion.

Evaluacion Calificacion Ponderacion
Entrevista 30/30 30%
Aptitud 166/166 70%
Sede Latacunga

Maestria en Electronica y Automatizacion mencion Redes Industriales

Evaluacion
Entrevista personal

Calificacion
10/10

Ponderacion
50%

Evaluacion de conocimientos
generales

10/10

50%

Maestria en Ingenieria en Software

Evaluacion

Calificacion

Ponderacion

Cédigo de documento: CPOS-INS-V1-2021-006
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Maestria en Administracion de Empresas Mencion Finanzas

Evaluacion Calificacion Ponderacion
Entrevista personal 1010 50%

Evaluacion de conocimientos

10/10 50%
generales

Maestria en Turismo mencion Turismo Sostenible.

Evaluacion Calificacion Ponderacion
Entrevista personal 10110 50%

Evaluacion de conocimientos

0,
generales 10110 50%

Maestria en Auditoria con mencion en Auditoria Integral

Evaluacion Calificacion Ponderacion
Entrevista personal 10110 50%

Evaluacion de conocimientos

10/10 50%
generales

Maestria en Contabilidad y Finanzas con mencion en Tributacion

Evaluacion Calificacion Ponderacion

Entrevista personal 1010 50%

Evaluacion de conocimientos

10/10 50%
generales

Maestria en Mecatronica

Evaluacion Calificacion Ponderacion
Entrevista personal 10/10 50%

Evaluacion de conocimientos

0
generales 10110 50%

Nota:
e Eltiempo de las diferentes evaluaciones sera definido de acuerdo a la necesidad de la maestria.
o Todo postulante debera obtener la nota minima de 7 (siete) puntos para ser admitido en uno de
los programas de Posgrados.

4) Matricula.
Documentacion a entregar en la matricula:

La Secretaria Académica de Posgrados receptara y verificara el cumplimiento de requisitos de los
postulantes aceptados en los programas.

La entrega de los documentos, se realizara en carpeta de carton de color azul con 20 protectores
plasticos finos, debidamente numerados con en el siguiente orden:
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1. Hoja de Datos, debera ser llenada a computador e impresa, este documento lo puede obtener en
el micrositio http://ugp.espe.edu.ec direccionandose en la siguiente secuencia: servicios
académicos / secretaria académica / hoja de datos matricula Posgrados.

2. Certificado de no tener impedimento (Académico-Financiero-Hoja de Salida), en la Universidad de
las Fuerzas Armadas ESPE, solo aplica a los graduados ESPE.

3. Copia notariada del titulo de tercer nivel

4. Impresidn del registro de titulo de grado de la pagina web de SENECYT.

5. Copias notariadas de la cédula de ciudadania y papeleta de votacién o pasaporte para extranjeros,
en caso de personal militar, carné militar.

6. Hoja de vida, debe incluir la siguiente informacion: nombres y apellidos completos, numero de
cédula, direccién domiciliaria y del trabajo, teléfono del domicilio y del trabajo, numero de celular,
email personal y laboral, entre otros. No se requiere respaldos.

7. Fotos con traje formal (militares uniforme 4-A), una foto a color de medio cuerpo tamafio postal y
cuatro fotos a color tamafio pasaporte, en papel mate sin brillo, fondo blanco,

8. Copia notariada del certificado o diploma de suficiencia en un idioma extranjero, conferido por
universidades o instituciones reconocidas por la SENESCYT.

9. Si el postulante es becado por la ESPE debe remitir la Orden de Rectorado, o el documento
habilitante si es de otro organismo oficial.

Para cualquier inquietud respecto a la documentacién se recomienda comunicarse con la Secretaria
Académica del Centro de Posgrados, al teléfono: 3989400 ext. 2546.

INFORMACION

Informacién General:
Marketing del Centro de Posgrados:
Servicio al Cliente: 3989400 ext. 2550 cual extension se asignara a Ing. Mejia
Horario de atencion: lunes a viernes de 07h00 a 13H00 y de 14h00 a 16h00
Informacién Matricula:
Secretaria Académica del Centro de Posgrados:
Servicio al Cliente: 3989400 ext. 2546
Horario de atencion: lunes a viernes de 07h00 a 13H00 y de 14h00 a 16h00

Informacion Financiera:
Area Financiera y Tesoreria del Centro de Posgrados
Servicio al Cliente: 3989400 Ext. 3084
Horario de atencion: lunes a viernes de 07h00 a 13H00 y de 14h00 a 16h00

WEB micro sitio del Centro de Posgrados: http://ugp.espe.edu.ec
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